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Introduceldn

Blenvenidos al Programa PrimeTime de Dia Extendido del Distrito Escolar
unificado de San Dlego “The Cool School Zone.” Prime Time Le ofrece a
los alumnos en edad escolar de privearia e intermedia, un entorno de
aprendizaje participativo antes /o después de clases. Los Padres/Tutores
se pueden sentir comodos sabiendo que sus hijos participan en actividaoles
académicas Yy de enrigquectmiento educativo, mientras tnteractian con sus
compaireros en un ambiente fisieo Y emoctonal seguro. Los serviclos de
PrimeTime estin disponibles sin costo para las familias participantes.

Este manual es una guia integral para entender Las politicas y
procedimientos del programa Prime Time. Léalo con atencion
manténgalo a Lo wano para consultas posteriores duramte el aito. Como
padre o tutor de wn niiio/a inscrito/a en PrimeTime valoramos su
participacion. No se requiere La contribucion de ideas, tiempo, talentos Yy/o
materiales, pero st se valora enormemente.

Para que esté informadlo distribuimos mensualmente Yy Los fijamos en el
Tablero de Informacion de Pacres/Tutores de PrimeTlme, Los boletines
mensuales Y calendarios de actividades Y eventos. St tiene alguna duda,
por favor pregunte al Lider del Programa PrimeTime.

Descripeion del Programa

El programa PrimeTime estd diseiado Yy operado por expertos en el
desarrollo infantil, educacion y liderazgo juvenil. Se requiere en cada
plantel wun Lider del programa, maestros cevtificados y Lideres de
actividades del programa. EL personal trabaja muy estrechamente con el
personal de La escueln, maestros del salén y el director de la escuela.

El programa PrimeTime se opera por escuelas o soclos de La comunidad.
Mawntiene participacion con organizaciones de la comunidad,
dependencias publicas Y voluntarios para brindarle a cada escuela un
amplio espectro de recursos.
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EL programa PriveeTime se diseind pava crear el entusiasmo por el
ﬂ']lV@V\,O{I:Zﬂ\je Y las destrezas en Lecturn, matematicas, escritura, hablo Y
clencias. Las actividades son divertidas, vetadoras Yy adecuadas para el
desarvollo de cada participante. PrimeTime se ubica en los salones,
Laboratorios de computacion, salones de uso multiple Y auditorios en los
planteles donde los niios se stentan seguros Y confortables.

Participacion (Inscripeion)

Se deben Llenar y flrmar Las Formas de Pavticipacton Estudiantil por el
padre/tutor antes de que participe el/a alumno/a en PrimeTime. Sert
vesponsabilidad del padve/tutor mantener toda La informacién al dia.

Praporciéw de Alumnos/Personal

La Proporcio’w de alumnos a personal es de 15 a 1 en escuelas primarias Y
de 20 a1 en escuelas intermedin

Horario del Programa

EL programa PrimeTime funciona los dias de clases regulares. Localice al
Lider del Programa para Los hovarios de clases especificos Yy para que Le
entregue el calendario escolar con dins festivos, dins minimos Yy clerve de
escueln. PrimeTlme no funclona cuando no hay clases.

o PrimeTlme funclona en la mayoria de los casos antes de clases,
pero Los horarios de iniclo varian entre Las escuelas. EL programa
antes de clases funclona durante un minimo de 90 minutos.

e Todos los lugares de PrimeTlme ofrecen programas posteriores a
clases a part’w de la salida de clases de la escuela Y hasta las 6:00
P, diaviamente Y un minlmo de 15 horas a la semana.
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Apoyo Académico

El apoyo académico se proporclona diariamente por medio de la agwﬂa en
las taveas, tutoria o ensenanza. Los divectores tmbajaw muny
estrechamente con Los soclos de La comunidad Y los Lideres de Los
programas para tdentificar a los maestros cevtificados y para garantizar
que todas las actividades complementan el horario de clases wormal.

Aunaue el personal del programa ayuda diariamente en Las tareas, se
alienta a Los familiarves a verificar Las tareas del/a wio/a para cevclorarse
que estan terminadas y Limplas.

Actividades de Bnriquecimiento Educativo

Los alumnos participan en una serie de actividades divertidas con sus
amigos tncluyendo artes Y manualidades, instrumentos musicales,
escritura Yy obras teatrales, deporte Yy juegos educativos

®Bocadillo Nutritivos

Se les da a Los alumnos un bocadillo gratuito por Las tavdes. SEsu hijo/a
tienen restricciones en su dieta o alergias, por favor comuniquese con ¢l
Lider del programa para que le puedan proveer un bocadillo distinto.

Politicas Y Procedivlentos de Asistencia

De conformldao con el Codigo de Educacion de Californin Seccion
g42z(n) (1) que provee fondos para PrimeTime, se espertt que Los alummos
asistan al programa antes Yy/o después de clases diariamente por el total de
horas que se imparten. Los alummnos gque no asistan regularmente podrian
davse de baja.

Serti obligacion de Los padves wotificar al Lider del programa si su hijo/a va
a faltar. st el/a wlivo/a tlene programado asistiv Yy no se presentn al
programa, el personal del programa havd Lo wecesario para verificar La falta
con el personal de Lo escuela Y/o se comunicard con el padre/tutor.
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Politica del Programa Awntes de Clases

Los alumnos que participen en el progromn antes de clases deben
entregarse por el padve/tutor, exceptuando agquellos alumnos gue
normalmente Llegan a clases caminando o en autobus seviin flrmados por
un evaplendo de PrimeTime. Se espera que Los alummnos asistan
diavimmente al programa en todas Las horas. Los retrasoes ocasionales se
permiten (el padre/tutor debe Llenar La Forma de Retraso antes de Clases)

Las legadas tardes ocasionales se permiten por Las sigulentes razones:
e Citas Médiens.
e Ewmergencins Familiaves (duelo por muerte de familiar, incidentes
catastroficos).
e Condiclones Climatolbgicas
e Otras (como Lo especificar en la Razon de su Peticion)

Politica del Programa Desputs de Clases

A Los alumnos que participen en el programa posterior a clases Los debe
recoger Y flrmar el padre/tutor o adulto autorizado. Se espern que Los
alumnos asistan diaviomente al programa en todas Las horas. Los
alumnos que no aststan regularmente poolrian darse ole baja (si por
alguna razbw, el/a wiio/a wo puede asistiv al programa diariamente por el
total de horas que se ofrecen, entonces el padre/tutor debe Llenar Yy entregar
la Forma de salida Temprano Despubs de Clases especificando Los dias y
horas que el niiio asistira y la vazéw pava solicitar el horario de asistencin
wodificado).

Al wiiio/a se Le puede permitiv La salida temprano del Programa PriveeTime
olespués de clases antes de que finalice el horario normal, basado ew Lo
stguiente:

e Por asistir a wn programa paralelo (Los programas en La escuela o
centro comunitarios como el fiatbol soccer, baloncesto, ete.).

* Ewmergencins Familinves (tales como duelo por muerte de familiar,
lncldentes catastréficos, ete.).

e (ltns Médicns.
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e Cowndiclones Climatolbgicns.

o eEwnfermedades y/o accldentes que ocurran durante el horario del
programa (el personal del prograwa hablarvd cown el padre/tutor)

e Otras (favor de especificar la Razéw de su Peticion abajo)

Autorlzacidn de sSalida del Nino/a

Sl otra persona que wo sea el padre/tutor va a recoger al wiio/a del
prograva, debe existiv La autorizaclbn escritn previa Yy se le requerivd a Lo
persona gue muestre Lolentificacion con fotografia. €L padre/madve/tutor
sow las unleas personas oue pueden autorizar al personal de PrimeTlme La
salida del wiiro/a por otra gente.

Politica para Recoger Temprano a los Niios

Es lmperativo gue se recoja a los niios al terminar el programa PrimeTime
todos los dins. Se llamard a los contactos de emergencia pava cualquier
wiito/a que no sea recogido/a al finalizar Las horas de operacion del
programa. St el personal de PrimeTlme no puede Localizar a un adulto
autorizado, se llamard a la policita para que se haga cargo de la custodia
del nwio/a. St el wiiio/n es habitualmente dejado en el Programa después
de haberse terminado, se Le podria suspender o dar de baja. Los niiios gue
se dejan en el plantel después de La hova de clerve, sin notificacion, se Les
constderart como nios abandonados. St esto Llega a suceder, se llamara o
Lo policia escolar para que se haga cargo de la custodia del/a niko/a.

Los Soclos de PrimeTime Y el Distrito Escolar Unificado de San Dlego no

sow responsables de Los tncldentes a los niiios que se susciten antes Yy/o
después de Lo hora de su llegada y/o salida autorizada.
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Adwministracién Positiva del Comportamiento

EL programa PrimeTime utiliza vefuerzos positivos Y téemicas de
orientacion Y consecuencias adecundas al desarvollo para estimular el
comportamiento adecuado. Se les entregnrt a los padves/tutores La politica
de disciplina de los alummnos.

Se espera que Los alwmnos acaten Los reglamentos de La escuela Yy del
programa Y las siguientes reglas de respeto:

® Auto respetarse

®  Respetar a otro

® Respetar los materiales

* Responsabilizarse de sus acclones

Stwo se acatan Las reglas del programa La consecuencin sevd dar de baja al
wiiro/a del programa.

Enfermedad

St el niio La se enferma durante el programa PrimeTime Y no puede
participar en la vutina diaria, el Lider del programa puede wotificar al
padre/tutor o contactos de emergencia para que recojan al niio/a.

Por favor deje a su hijo/a en casa st experimenta o siguiente:

o Fiebre- Catarvo con bastante mucosidad - Tos persistente
e Sintowmas de: garganta con dolor o vomito- enfermedao contagiosa

Medicamentos

En caso de que el niio/a necesite que Lle administren medicamentos
mientros asiste al Programa PrimeTlme, el padve/tutor debe Lenar La
Forma ae Autorizacion para Administrar Medicamento. Esta forman estd
dispontble con el Lider del programa. Los wmedicamentos deben presentarse
al personal de PrimeTime en su reciplente original, etiquetado con el
nombre del doctor, teléfono, fecha oe vencimiento de La veceta, indicaciones

de la veceta y contacto en la farmacia.
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St un estudiante padece de asma, es necesario que su wmédico Llene La
formd “Asthwma Action Plan” (déspombte por medio del pm@mma} paYA
informacion sobre procedimientos en caso de un atagque de asma.

Las enfermeras escolarves no estin dispontbles durante el horario oe
PrivmeeTime.

Accldente o Lestones

Las raspadurns Leves se reportaran al padve/tutor por weedio de un reporte
de (Reporte de vaspaduras Leves) “Ouch Report”. EL personal dard Los
primeros auxilios estandares Y las preca uctones universales cuando
atienda las raspaduras o caidas. Se formulard wun informe del Incidente
para lesiones serias Y se guardara en Los arehivos de PrimeTlme con copla
al divector Yy al Departamento de Oportunidades de Aprewdizaje Awmplindas
del Distrito Escolar unificado de San Dlego.

Cuando se suscita un accloente o lesién de consideracion el Lider del
programa intentard notificar a los padves/tutores Yy a los contactos de
emergencio. L accldente/Lesion grave podria reouerir:

Notificar a 914;
Visita o sala de emergencins-con personal de PrimeTime
Atenclon del doctor/dentista de seguimiento.

Todos los teléfonos de emergencia debew estar al dia para poder garantizar
que el padre/tutor pueda ser Localizado cuando sea necesario. Los
padres/tutores son Los responsables del costo originado por el tratamiento
médico de emergencia de su hijo/a.

Abuso infantil / Negligencia

EL Estadlo de California considera a todo el personal de PrimeeTime como
“Informantes Obligados) de abuso infantil o neglicencin. Esto requiere
que el personal tnforme cualquiern Y todos Los casos de sospecha de abuso
infantil. St se sospecha que existe abuso infantil/negligencia se

informard a las autoridades pertinentes y se levantard una acta del
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incldente. Todo el personal estd capacitado pava detectar el abuso tnfantil.

AY wdaria muchisimo que notificaran al personal de PrimeTime si hudoo
algunas lestones por accidente que hayaw ocurrido en casa para evitar
bnterpretaciones errbneas.

neluston de Alummnos de Necestdades Especiales

EL programa PrimeTime reconoce Y apoya Los derechos de Los alumnos de
necesidades especiales para que estos participen junto com SUS CoMPpaneros.
Todos Los programas PrimeTime estan abiertos a la inclusion de estos
alumnos, bajo La base de que el alumno/a sea tnserito con base en el
criterio establecido para todas las fawmdilias, que sigaw Las reglas de
programas establecidos Y que Lo familia acate todas Las politicas y
reglawmentos del programa. PriveeTime proporclonari la adaptacién
razowable pava Los alumnos con necesidades especiales.

Le pedimos que se entere que el Programa PrimeTime funclona con wna
proporelon de supervision establecida. se espera que Los aluwmnos cumplan
con Los estandares de salud Yy seguridad del programa. St las acclones de
wn niivo/a ponen en peligro su salud y seguridad, La de otro alumwno/a o
del personal, se Le dard de baja del programa

Devechos/Privilegios

Todos los participantes, alumnos, personal Y padres/tutores, tienen el
dervecho a los siguientes derechos Y privilegios:

© Que se les otorgue dignidad;

© Que se les otorgue un entorno seguro Y sano;

© Que st les otorgue un entorno Libre de Lo sigulente: castigo corporal,
humdillacion, ntimidacion, ridiculo, amennzas, Limitaclones fisieas
0 abuso mental;

© Que se les otorgue un entorno que tneluya todas Las necesidades del
culdado infantil.
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Cualauier padre/tutor o representante del niiro/a tiene el derecho a la
informacion de Los procedimientos adecundos velacionados a los agravios,
preguntas o quejas. EL procedimiento es como sigue:

Paso #1 -
Comuniguese con el Lider oel Programa (el teléfono se encuentra en el
Tablero de Boletines de informacion para Padres/Tutores.)

Paso #2 -
Comuniguese a Lo Oficina de Los Soclos de La Comunidad (el teléfono se
encuentra en el Tablero de Boletines de Informacion para Padres/Tutores.)

Paso #3 -
Comuniguese al Departamento de Oportunidades de Aprendizaje
Awplindas del Distrito Escolar Unificado de San Dlego, como sigue:

San Dlego Unifled School District

Extended Learning Opportunities Department
2441 Cavdinal Lane, Blog. A

Son Dlego, CA. 92123

Teléfono: (858) ex#-#562

Fax:  (85%) 496-194€
E-Matl: PrimeTime@sanol.net
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